
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয় 

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ 
শাসন-২ অিধশাখা

ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর ন/২০২২ মােসর মািসক সভা’র কাযিববরণী।

সভাপিত মাঃ মাহ ব হােসন 
 িসিনয়র সিচব

সভার তািরখ ২৭-০৭-২০২২
সভার সময় সকাল- ১১.০০ টা

ান অনলাইন িভিডও িসে ম
উপি িত রকেডড
         

       সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় ালািন ও খিনজ স দ িবভােগর ন/২০২২ মােসর মািসক সভা 
কেরন। এ িবভােগর উপসিচব ( শাসন-২ অিধশাখা) পাওয়ার পেয়ে  পযায় েম সভার কাযপ  উপ াপন কেরন।

২। উপি ত সদ গেণর সবস িতেত গত ২৩-০৬-২০২২ তািরেখ অ ি ত ম/২০২২ মােসর অভ রীণ মািসক সভার
কাযিববরণী িনি ত করা হয়।

৩। গত ২৩-০৬-২০২২ তািরেখ অ ি ত অভ রীণ মািসক সভায় হীত িস া স েহর বা বায়ন অ গিত ও অ া
িবষেয় িন প আেলাচনা, পযােলাচনা ও িস া  হীত হয়:

মম আেল াচন াআেল াচন া//পয ােল াচন াপয ােল াচন া িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী
৩.১ সভায় উে খ করা হয় য, মািসক সভার েব উইং পযােয় সভা 

কের শাখা/অিধশাখার অিন , চলমান ও িবেশষ কায ম 
পযােলাচনা বক তার ত ািদ ছক আকাের শাসন-২ 
অিধশাখায় রেণর িনেদশনা িছল। স ি েত শাসন, 
অপােরশন, উ য়ন ও পিরক না অ িবভাগ হেত া  উইং 
পযােয় অ ি ত সভার কাযিববরণী উপ াপন করা হয়। 
কাযিববরণী পযােলাচনায় শাখা/অিধশাখায় দীঘেময়ািদ কান 
অিন  িবষয় পাওয়া যায়িন। সভাপিত িত মািসক সভার 

েব ার সভাপিতে  উইং সভা আেয়াজেনর জ ও িনেদশনা 
দান কেরন। উইং পযােয় িতমােস স ািদত উে খেযা  

কায েমর িববরণ মািসক সভায় উপ াপেনর জ  সভাপিত 
িনেদশনা দান কেরন।

(ক) িত মািসক সভার েব 
িসিনয়র সিচব এর 
সভাপিতে  উইং সভা 
আেয়াজন করেত হেব।
(খ) উইং পযােয় িতমােস 
স ািদত উে খেযা  
কায েমর িববরণ মািসক 
সভায় উপ াপন করেত 
হেব।

সকল অ িবভাগ/
শাসন-১ শাখা

ও
 সকল 

শাখা/অিধশাখা

১



৩.২ * সভায় আইিস  শাখা হেত া  হাড নিথ ও ই-নিথর ন/২২ 
মােসর লনা লক ত  উপ াপন করা হয়। লনা লক িচ  
পযােলাচনায় দখা যায় য, এ িবভােগর পিরক না-২ ও 
উ য়ন-২ অিধশাখায় ই-নিথেত িন ি র হার ৮৫% এর কম 
রেয়েছ। এ  শাখার ই-নিথেত িন ি র হার িনধািরত 
ল মা া অ যায়ী স াদেনর জ  কায ম রাি ত করা হে  
এবং সে াষজনক অ গিত হেব মেম সংি  কমকতাগণ 
অিভমত  কেরন। ২০২২-২৩ অথবছর হেত ই-নিথেত 
িন ি র হার ৮৫% িনধািরত থাকায় য সকল শাখা/অিধশাখার 
ই-নিথেত িন ি র হার কম রেয়েছ তােদরেক ই-নিথর কায ম 
বাড়ােনার জ  সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।

 (ক)শাখা/অিধশাখায় িত 
মােস হাড নিথেত নিথ 
িন ি র ত ািদ ছক 
আকাের আইিস  শাখায় 

রণ করেত হেব।
(খ) সকল শাখা/অিধশাখার 
ই-নিথেত িন ি র কায ম 

নতম ৮৫% হেত হেব।

সকল অ িবভাগ/
সকল 

শাখা/অিধশাখা
 আইিস  শাখা

৩.৩  সভায় উে খ করা হয় য, ন/২০২২ মােস  শাখার 
পিরদশন িতেবদন পাওয়া গেছ।  পিরদশন িতেবদেনর 
মে  এক  কেরেছন উপসিচব (উ য়ন-২ অিধশাখা) ও অপর  
কেরেছন উপসিচব (  ইেকানিম সল)। সভায় জানােনা হয় য, 
গত অভ রীণ সভার েব শাসন উইংেয়র সকল শাখার 
পিরদশন স  হেয়েছ। সভায় উপসিচব (উ য়ন-২) ক ক 
দািখল ত শাখা পিরদশন িতেবদেনর উে খেযা  িবষয়স হ 
উপ াপন করা হয়। শাখা পিরদশন িতেবদন পযােলাচনার পর 
ই-নিথেত িন ি ত নাট ও জাির ত প  ি  কের 
হাডফাইেল সংর েণর িবষেয় সভাপিত ােরাপ কেরন। 
সভায় জানােনা হয় য, শাখা/অিধশাখা পিরদশন িতেবদেনর 
য সকল পািরশ সকেলর জ  েযাজ  য সকল পািরশ 

সা লার জািরর মা েম সকলেক অবিহত করার জ  শাসন-১ 
অিধশাখা হেত কায ম হণ করা হে ।

(ক) আগামী সভার েব উইং 
ধান ক ক িনধািরত এ 

িবভােগর ২/৩ জন 
কমকতােক শাখা 
পিরদশন বক িতেবদন 
দািখল করেত হেব।  

(খ) ই-নিথেত িন ি ত 
নাট ও জাির ত প  ি  

কের হাডফাইেল সংর ণ 
করেত হেব।  

সকল অ িবভাগ/
শাসন-১ অিধশাখা/

 শাসন-২ অিধশাখা

৩.৪ * সভায় উে খ করা হয় য, ২০২২-২৩ অথবছেরর এিপএ 
কায ম ইেতামে   হেয়েছ। ২০২২-২৩ অথবছেরর এিপএ’র 
মিনটিরং চকস েহর মান সবেচেয় বশী। স কারেণ ল মা া 
যথাযথভােব বা বায়েনর জ  ইেতামে  ৯  মিনটিরং কিম  
গঠন করা হেয়েছ। মিনটিরং কিম স হ সেরজিমেন 
পিরদশন বক সিচ  িতেবদন দািখল করেব। সভাপিত 
মিনটিরং টীম েলার সেরজমিন পিরদশন রাি ত করা এবং 
এিপএ মিনটিরং েমর িবিভ  ণ কায ম এ িবভােগর 
ওেয়বসাইেট কােশর িনিম  িতেবদেনর অ িলিপ আইিস  
শাখায় রেণর জ  িনেদশনা দান কেরন।

(ক) এিপএ মিনটিরং েমর 
িতেবদেনর অ িলিপ 

আইিস  শাখায় আপেলােডর 
জ  রণ করেত হেব এবং 
ওেয়বসাইট  িনয়িমত 
 হালনাগাদ রাখেত হেব।

(খ) এিপএ মিনটিরং েমর 
সেরজিমন পিরদশন 

রাি ত করেত হেব।

শাসন 
অ িবভাগ/ শাসন-২ 

অিধশাখা/
 আইিস  

শাখা/সকল এিপএ 
মিনটিরং ম

৩.৫  সভায়  ২০২২-২৩ অথবছেরর এিপএ কায ম  অ  
আবি ক কৗশলগত উে ে র াচ  কমপিরক না অথাৎ 
ফাইভ লস এর বা বায় িবষেয় িবেশষ ােরাপ করা হয়। 
 উপসিচব ( শাসন-২) উে খ কেরন য, ৫  কমপিরক না 
যথাযথভােব বা বায়েনর জ  এ িবভােগর সকল কমকতা বরাবর 
ইউ.ও নাট রণ করা হেয়েছ। সভাপিত আগামী সভা হেত এ 

াচ  কমপিরক নার বা বায়ন   অ গিত উপ াপেনর জ  
ফাকাল পেয়  কমতাগণেক িনেদশনা দান কেরন।

আগামী সভায় এিপএ’ ত 
অ  াচ  
কমপিরক নার বা বায়ন 
অ গিত উপ াপন করেত 
হেব। 

শাসন 
অ িবভাগ/সংি  

সকল ফাকাল 
পেয়  কমকতা

২



৩.৬ সভায় জানােনা হয় য, ২০২২-২৩ অথবছেরর বািষক 
কমস াদন ি র অ  ত  অিধকার কমপিরক নার 
অধীেন  ২০২১-২২ অথবছেরর বািষক িতেবদন কােশর 
িনধািরত ল মা া হে  আগামী ১৫-১০-২০২২ তািরখ। স 
লে  েয়াজনীয় কায ম অ াহত রেয়েছ। সভাপিত আগামী 
সে র/২০২২ মােসর মে  এ িবভােগর ২০২১-২২ অথবছেরর 

বািষক িতেবদন কােশর জ  িনেদশনা দান কেরন।
* উপসিচব ( শাসন-১) সভায় জানান য, সিচবালয় 
িনেদশমালা, ২০১৪ অ যায়ী নিথ িবন করণ কায ম অ াহত 
রেয়েছ। শাখা/অিধশাখা হেত নিথ িবন করেণর য তািলকা 
পাওয়া গেছ স তািলকা িনেয় এ মােসর শেষ পরী া-
িনরী া বক সভা করা হেব।

(ক) এ িবভােগর ২০২১-২২ 
অথবছেরর বািষক িতেবদন 
সে র/২০২২ মােসর মে  
কােশর জ  কায ম 
রাি ত করেত হেব।

 (খ) সিচবালয় িনেদশমালা, 
২০১৪ অ যায়ী নিথ 
িবন করণ কায ম অ াহত 
রাখেত হেব।

শাসন অ িবভাগ/
 শাসন-১ অিধশাখা

৩.৭ িবিবধ আেলাচনা:
* সভায় উে খ করা হয় য, এ িবভােগর  পেদ জনবল 
িনেয়ােগর ফলাফল গত ২৪-০৫-২০২২ তািরেখ কাশ করা 
হেয়েছ। ড়া  িনেয়াগ া  াথ গণ গত ২৪-০৭-২০২২ তািরেখ 
যাগদান কেরেছন।

* সভায় এ িবভােগ ণয়াধীন আইন/িবিধমালা/ নীিতমালা 
কােশর সবেশষ অগ িত উপ াপন করা হয়। এ িবভােগর 

শাখা/অিধশাখা হেত কী কী আইন/িবিধমালা/নীিতমালা ণয়েনর 
কায ম চলমান রেয়েছ অ িবভাগ অ যায়ী তার তািলকা 
আগামী সভায় উপ াপেনর জ  সভাপিত িনেদশনা দান 
কেরন।
* সভায় জানােনা হয় য, এ িবভােগর য সকল আইেনর ইংেরিজ 
ভাসন নই স েলা ইংেরিজ ভাসন করার িবষেয় িস া  হীত 
হয়। সভাপিত ত এ সং া  তািলকা েতর জ  িনেদশনা 

দান কেরন।
* সভায় ালািন িনরাপ া িদবস ও শখ রােসল িদবস 
উ যাপেনর অ গিত উপ াপন করা হয়। এ িবষেয় উপসিচব 
( শাসন-১) জানান য, ালািন িনরাপ া িদবস যথাযথভােব 
পালেনর িনিম  ১  ক ীয় কিম  ও ৪  উপকিম  করা 
হেয়েছ। উপকিম েলা ইেতামে  একািধক সভা কেরেছ। 

ালািন িনরাপ া িদবস ও শখ রােসল িদবস যথাযথভােব 
অ ােনর জ  েয়াজনীয় কায ম িনধািরত সমেয়র মে  
স  হেব মেম িতিন আশাবাদ  কেরন। এ িবভােগর 

সিচব ( শাসন) জানান য, এ  িদবেসর সােথ আগামী ১৫ 
ই আগ  জাতীয় শাক িদবস উদযাপেনর কায ম হণ করা 
হেয়েছ। সভাপিত যথােযা  মযাদায় ালািন িনরাপ া িদবস, 
১৫ই আগ  জাতীয় শাক িদবস ও শখ রােসল িদবস 
আেয়াজেনর জ  িনেদশনা দান কেরন।
* উপসিচব ( শাসন-৩) সভায় জানান য, িম বহার  
আইন এর খসড়া র িবষেয় িম ম ণালেয় যাগােযাগ করা 
হেয়েছ। খসড়া  িম ম ণালেয় ায় ড়া  করা হেয়েছ। ড়া  
খসড়ার ওপর আ ঃম ণালয় সভা আ ােনর কায ম হণ করা 
হেব। বিণত আইন  এখন িম ম ণালেয়র এখিতয়ারধীন।
* এ িবভােগর উপসিচব (উ য়ন-৩) জানান য, িসিনয়র সিচব 
মেহাদেয়র সভাপিতে  অ ি ত ০৪-০৭-২০২২ তািরেখর 
পযােলাচনা সভায় শভরেনর আওতাধীন াস স েহর 
উৎপাদন ও সরবরাহ ব াপনাসহ শভরন সংি  সািবক 
িবষয়  িসিনয়র ােনজেম  সভার এেজ া  করার িস া  

(ক) এ িবভােগর  পেদ 
জনবল িনেয়ােগর পরবত  
কায েমর অ গিত 
উপ াপন করেত হেব।

(খ) এ িবভােগ ণয়াধীন 
আইন/ 
িবিধমালা/নীিতমালার 
অ িবভাগ অ যায়ী তািলকা 
আগামী সভায় উপ াপন 
করেত হেব।

(গ) এ িবভােগর য সকল 
আইন ইংেরিজ ভাসেন নই 
ত স েলার অ িবভাগ 

অ যায়ী তািলকা ত 
করেত হেব।

(ঘ) ালািন িনরাপ া িদবস, 
১৫ই আগ  জাতীয় শাক 
িদবস ও শখ রােসল িদবস 
যথাযথভােব আেয়াজন 
করেত হেব।

(ঙ) িমর বহার  খসড়া 
আইন ণয়েনর িবষেয় িম 
ম ণালেয় যাগােযাগ রাখেত 
হেব।

(চ) শভরন বাংলােদশ িলঃ 
এর িবিভ  উ য়ন লক 
কায েমর সবেশষ অ গিত 
আগামী সভায় উপ াপন 
করেত হেব।

(ছ) সিচবালয় িনেদশমালা 
অ যায়ী এ সভা  িসিনয়র 

ােনজেম  সভা’র পিরবেত 

সকল 
অ িবভাগ/ শাসন-১ 
অিধশাখা/

শাসন-৩ 
অিধশাখা/উ য়ন-৩ 
অিধশাখা
ও সংি
 শাখা/অিধশাখা

৩



হীত হয়। স ি েত আজেকর সভায় িবষয়  
আেলাচ িচ  করা হেয়েছ। িতিন উে খ কেরন য, শভরেনর 

া  এিরয়া ডভলপেমে র জ  এক  াফট সাি েম াির 
এি েম  করেত হেব। াফট এি েম  ভ ংেয়র জ  
লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগ রণ করা হেয়েছ। 
াফ  বতমােন লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক িবভােগ 

ভ ংেয়র ি য়াধীন রেয়েছ। িতিন আেরা উে খ কেরন য, 
রিশদ র াস ে  এসিজএফএল ও শভরন এর যৗথভােব 
উ য়ন লক কমকা  পিরচালনার কথা রেয়েছ। এ িবষেয় এক  
কিম  গঠন করা আেছ। কিম র িরেপােট বলা হেয়েছ য, 
শভরন হেত এ িবষেয় ণা  িরেপাট না পাওয়ায় এ িবষেয় 

কায ম হণ করা যাে  না।
* সভায় উে খ করা হয় য, সিচবালয় িনেদশমালা অ যায়ী 
সভা র নাম ‘মািসক সভা’ হওয়া েয়াজন। সভাপিত সিচবালয় 
িনেদশমালা অ যায়ী এ সভা  িসিনয়র ােনজেম  সভা’র 
পিরবেত মািসক সভা নামকরেণর জ  িনেদশনা দান কেরন।

মািসক সভা নামকরণ করেত 
হেব।

 ৪.    সভায় আর কােনা আেলাচ  িবষয় না থাকায় উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি  ঘাষণা
কেরন।

 

মাঃ মাহ ব হােসন 
িসিনয়র সিচব

ারক ন র: ২৮.০০.০০০০.০২১.৯৯.০০২.২২.৩৪২ তািরখ: 
০২ আগ  ২০২২

১৮ াবণ ১৪২৯

কাযােথ িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা, ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
২) িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব, িসিনয়র সিচেবর দ র, ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
৩) া ামার, আইিস  শাখা, ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ

 

মাছা াৎ ফারহানা রহমান 
উপসিচব

৪


